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 مقدمه 

وکار است. های سیستم مالی هر کسبترین بخشترین و حساسفرآیند ثبت فاکتورها یکی از مهم

شود و تمامی محاسبات از نگاه سازمان امور مالیاتی، فاکتور سند رسمی وقوع معامله محسوب می

های قابل قبول، فروش مشمول مالیات و همچنین تطبیق مربوط به مالیات، اعتبار مالیاتی، هزینه

 گیرد. اطلاعات در سامانه مودیان بر اساس همین فاکتورها انجام می

های فروشگاهی و های اخیر با اجرای قانون پایانهاهمیت ثبت صحیح و کامل فاکتورها در سال

سامانه مودیان دوچندان شده است. طبق این قوانین، هر معامله باید همراه با صدور فاکتور 

استاندارد و ثبت آن در سامانه مودیان باشد. هرگونه نقص، اشتباه، مغایرت یا عدم ثبت فاکتور 

 تواند پیامدهای سنگینی برای مودی ایجاد کند؛ از جمله: می

 جریمه عدم صدور فاکتور  •

 نشدههای ثبتعدم پذیرش هزینه •

 های مالیاتی اختلاف در رسیدگی •

 مغایرت در گزارشات فصلی •

 الرأسرد دفاتر و تعیین مالیات علی •

 های مرتبط با مالیات و عوارض ارزش افزودهجریمه •

 از دست رفتن اعتبار مالیاتی خریدها  •

 

بنابراین حسابداران و مدیران مالی باید علاوه بر تسلط بر اصول حسابداری، با قوانین مالیاتی، 

های های داخلی و روشاستانداردهای فاکتور رسمی، نحوه صدور فاکتور الکترونیکی، رعایت کنترل

 افزارهای مالی کاملاً آشنا باشند. صحیح ثبت فاکتور در نرم
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هدف این جزوه ارائه یک منبع جامع، آموزشی و کاربردی است تا حسابداران، کارآموزان و 

صورت اصولی و مطابق با استانداردهای سازمان امور وکار بتوانند ثبت فاکتورها را بهصاحبین کسب

های مالیاتی مستند و آماده مالیاتی انجام دهند، ریسک جرایم را کاهش دهند و در رسیدگی

 باشند.

  آن اهمیت و  فاکتورها ثبت بر ایمقدمه – ۱فصل 

مالیاتی نظام در   

. اهمیت ثبت صحیح فاکتورها۱-۱  

 

دهی مالیاتی است. فاکتور، ترین مراحل در فرآیند حسابداری و گزارشثبت فاکتورها یکی از بنیادی

دهنده وقوع یک معامله واقعی بین خریدار و فروشنده شود که نشانسندی مثبته محسوب می

است. سازمان امور مالیاتی در زمان رسیدگی، اولین منبع برای تشخیص درآمد، هزینه و مالیات 

 دهد. قابل پرداخت را فاکتورها قرار می

تواند منجر به موارد زیر در نتیجه هرگونه نقص، اختلاف، عدم ثبت یا ثبت ناصحیح فاکتورها می

 شود: 

 رد دفاتر  •

 الرأس تشخیص علی •

 تعلق جرایم سنگین مالیاتی •

 های قابل قبولحذف هزینه •
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 افزایش مالیات تشخیصی  •

. انواع فاکتورهایی که باید ثبت شوند ۱-۲  

 شدهفروخته  خدمات  یا   کالا  به   مربوط  –فاکتور فروش   .1

 خدمات  یا  کالا   خرید  سند   –فاکتور خرید   .2

 شرکت   جاری هایهزینه شامل   –ها  فاکتور هزینه .3

 گمرکی   اسناد  با  همراه  –فاکتور واردات و صادرات  .4

 کار   گزارش و  قرارداد  با  همراه –فاکتورهای خدمات پیمانکاری   .5

های یک فاکتور معتبر طبق قانون . ویژگی۱-۳  

 شماره مسلسل  •

 تاریخ صدور  •

 نام فروشنده و خریدار  •

 شماره اقتصادی  •

 شناسه ملی / شماره ثبت  •

 نشانی کامل •

 شرح کالا یا خدمت  •

 مقدار، نرخ، مبلغ کل  •

 ٪ ۱۰مالیات و عوارض ارزش افزوده   •

 جمع کل قابل پرداخت  •

 مهر و امضا  •
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های  . نقش فاکتورها در سامانه مودیان و قانون پایانه۱-۴

 فروشگاهی 

 ثبت فاکتور در سامانه مودیان الزامی است •

 هر فاکتور دارای شناسه یکتا است  •

 نشده قابل پذیرش نیستندفاکتورهای ثبت •

 شود اظهارنامه فصلی و ارزش افزوده بر اساس همین فاکتورها تکمیل می •

. پیامدهای ثبت نکردن یا ثبت غلط فاکتورها۱-۵  

 معامله   مبلغ   ٪۱۰جریمه عدم صدور فاکتور:   •

 مبلغ   ٪ ۱۰جریمه عدم ثبت در سامانه مودیان:   •

 های خرید و جاری حذف هزینه •

 جرایم ارزش افزوده •

 رد دفاتر و تشخیص قطعی بالاتر  •

. خلاصه فصل اول ۱-۶  

های سند معتبر، انواع فاکتور و نقش آن در نظام مالیاتی در این فصل با اهمیت ثبت فاکتور، ویژگی

 آشنا شدیم.
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  اصلی  اجزای  و فاکتور  استاندارد ساختار  – ۲فصل 

 آن

. تعریف فاکتور استاندارد ۲-۱  

فاکتور استاندارد، سندی رسمی است که تمام اطلاعات لازم برای اثبات وقوع یک معامله را شامل 

 شود.می

 تواند باعث رد فاکتور در رسیدگی مالیاتی شود.هرگونه حذف، نقص یا اشتباه در اطلاعات آن می

. اجزای اصلی فاکتور استاندارد۲-۲  

. مشخصات فروشنده ۱  

 نام کامل شخص یا شرکت •

 شماره اقتصادی  •

 شناسه ملی / کد ملی  •

 ها( شماره ثبت )برای شرکت •

 نشانی کامل و کد پستی  •

 شماره تماس  •

 شماره سریال و شماره فاکتور •
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. مشخصات خریدار ۲  

 نام کامل خریدار  •

 شماره اقتصادی  •

 شناسه ملی / کد ملی  •

 نشانی کامل •

 شماره تماس  •

 

. شرح کالا یا خدمت۳  

 شرح دقیق کالا یا خدمت  •

 کد کالا یا خدمت  •

 تعداد •

 گیریواحد اندازه •

 قیمت واحد  •

 مبلغ کل •

 

. مالیات و عوارض ارزش افزوده ۴  

 ٪ ۱۰نرخ قانونی:   •

 مبلغ مالیات و عوارض باید جداگانه در فاکتور مشخص شود  •
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. جمع کل قابل پرداخت۵  

 شامل مبلغ پایه، مالیات، عوارض و تخفیفات  •

 

. مهر و امضا۶  

 اشخاص حقوقی: مهر شرکت •

 اشخاص حقیقی: امضا + مهر •

 در فاکتورهای الکترونیکی مهر و امضا الزامی نیست  •

های ظاهری فاکتور معتبر . ویژگی۲-۳  

 شماره مسلسل چاپی  •

 چاپ در سربرگ رسمی  •

 داشتن تاریخ دقیق  •

 خوردگیخوانا، بدون قلم •

 شده در سیستم مالی شرکت ثبت •

. اشتباهات رایج در فاکتور ۲-۴  

 نداشتن شماره اقتصادی  •

 استفاده از فاکتور دستی بدون شماره سریال •

 عدم درج شرح دقیق کالا یا خدمت  •

 های غیرواقعیدرج تخفیف •
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 عدم ثبت فاکتور در سامانه مودیان  •

 مغایرت بین فاکتور و ثبت حسابداری  •

 درج تاریخ اشتباه یا ساختگی  •

. تفاوت فاکتور کاغذی و فاکتور الکترونیکی ۲-۵  

 فاکتور الکترونیکی  فاکتور کاغذی  ویژگی 

 معتبر و رسمی  محدود اعتبار قانونی

 بسیار کم زیاد امکان جعل 

 ندارد دارد نیاز به مهر 

 دارد ندارد ثبت در سامانه مودیان

 کامل محدود پذیرش در رسیدگی 

 

. نقش فاکتور در سیستم مالی و مالیاتی ۲-۶  

 ثبت حسابداری خرید و فروش  •

 محاسبه سود و زیان •

 ارسال گزارشات فصلی  •

 تهیه اظهارنامه ارزش افزوده •

 رسیدگی مالیاتی  •

 تطبیق اطلاعات با سامانه مودیان •

 شده محاسبه بهای تمام •
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. خلاصه فصل دوم۲-۷  

 

های ظاهری، اشتباهات رایج و تفاوت در این فصل با ساختار استاندارد فاکتور، اجزای اصلی، ویژگی

 فاکتور دستی و الکترونیکی آشنا شدیم. 

 ترین قسمت کار حسابداران در حوزه فاکتوردهی و ثبت رویدادهای مالیاتی است.ایاین بخش، پایه

خرید  فاکتور  ثبت نحوه – ۳فصل   

. اهمیت ثبت فاکتور خرید ۳-۱  

 شود: ثبت صحیح فاکتور خرید باعث می

 ها مورد پذیرش قرار گیرند هزینه •

 اعتبار مالیاتی ارزش افزوده محاسبه شود  •

 دفاتر حسابداری مورد تایید سازمان امور مالیاتی باشند •

 ها کاهش یابد ها و اختلافات در رسیدگیمغایرت •

تواند منجر به حذف هزینه، کاهش اعتبار مالیاتی و هرگونه ثبت ناقص یا اشتباه فاکتور خرید می

 جریمه شود.

. اطلاعات لازم برای ثبت فاکتور خرید ۳-۲  
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 هنگام ثبت فاکتور خرید باید موارد زیر کامل باشند:

 شماره فاکتور و تاریخ دقیق •

 نام فروشنده و شماره اقتصادی  •

 شرح کالا یا خدمت  •

 گیریتعداد و واحد اندازه •

 قیمت واحد و مبلغ کل  •

 تخفیف )در صورت وجود(  •

 ٪ ۱۰مالیات و عوارض ارزش افزوده   •

 شماره یکتای مالیاتی )برای فاکتورهای الکترونیکی(  •

 خوان، واریزی( شرایط پرداخت )نقد، چک، کارت •

نکته: فاکتور خرید بدون شناسه یکتا یا ثبت نشده در سامانه مودیان ممکن است در رسیدگی 

 مالیاتی مردود شود. 

. مراحل ثبت فاکتور خرید در سیستم حسابداری۳-۳  

: دریافت مدارک قبل از ثبت۱مرحله   

 قبل از ثبت فاکتور، مدارک زیر باید بررسی شوند: 

 فاکتور رسمی با شماره اقتصادی  .1

 کارتکس تحویل کالا  .2

 بارنامه )در خرید کالا(  .3

 قرارداد )در خرید خدمات(  .4

 رسید پرداخت )در خرید نقدی(  .5
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: کنترل فاکتور از لحاظ قانونی۲مرحله   

 موارد زیر باید بررسی شود:

 تطابق تاریخ فاکتور با تاریخ تحویل کالا  •

 شرح کالا یا خدمت با بارنامه و قرارداد مطابقت داشته باشد  •

 قیمت و تخفیف مطابق قرارداد باشد •

 درستی انجام شده باشد محاسبه مالیات و عوارض به •

 شناسه یکتا )برای فاکتورهای الکترونیکی( ثبت شده باشد •

افزار حسابداری )ثبت روزنامه(: ثبت در نرم۳مرحله   

 ثبت استاندارد خرید کالا

 کالا                     بدهکار 

 مالیات خرید              بدهکار 

 عوارض خرید               بدهکار 

 حساب فروشنده             بستانکار       

 مثال عددی ثبت خرید کالا

 ریال  10,000,000مبلغ کالا:   •

 ریال  1,000,000=   ٪ ۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  11,000,000جمع کل:   •

 بدهکار   10,000,000کالا                 

 بدهکار    600,000مالیات خرید            

 بدهکار    400,000عوارض خرید            

 بستانکار  11,000,000حساب فروشنده                    
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 مثال ثبت خرید خدمات

 ریال   50,000,000مبلغ خدمات:   •

 ریال  5,000,000=   ٪ ۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  55,000,000جمع کل:   •

 بدهکار  50,000,000هزینه پیمانکاری       

 بدهکار  3,000,000مالیات خرید            

 بدهکار  2,000,000عوارض خرید            

 بستانکار  55,000,000حساب فروشنده                    

 

. نکات مهم برای پذیرش فاکتور خرید در رسیدگی مالیاتی ۳-۴  

 مدارک حمل و تحویل کالا باید موجود باشد  •

 پرداخت باید از حساب شرکت انجام شود  •

 اطلاعات فاکتور باید با گزارشات فصلی تطابق داشته باشد  •

 شناسه یکتا باید در سامانه مودیان ثبت شود  •

 قیمت خرید باید واقعی و متعارف باشد  •

 برای خریدهای خدماتی، قرارداد و گزارش پیشرفت کار باید ضمیمه شود  •

د. اشتباهات رایج حسابداران در ثبت فاکتور خری۳-۵  

 ثبت خرید بدون بارنامه یا رسید کالا  •

 وارد نکردن شناسه یکتا  •

 ٪ ۱۰اشتباه در محاسبه مالیات   •

 ثبت فاکتور با تاریخ اشتباه •
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 ثبت خرید بدون تایید مدیریت •

 عدم ارسال گزارشات فصلی •

 عنوان هزینه به جای موجودی کالا ثبت خرید به •

. خلاصه فصل سوم ۳-۶  

های ثبت حسابداری، مدارک لازم در این فصل مراحل کامل ثبت فاکتور خرید، نکات قانونی، مثال

 و اشتباهات رایج بررسی شد.

ترین بخش کنترل مالی شرکت و کاهش ریسک جرایم مالیاتی ایثبت صحیح فاکتور خرید پایه

 است.

فروش  فاکتور  ثبت نحوه – ۴فصل   

. اهمیت فاکتور فروش ۴-۱  

 

 ها است. ترین اسناد مالی و مالیاتی شرکتفاکتور فروش یکی از مهم

 دلایل اهمیت آن: 

 دهنده درآمد واقعی شرکتنشان •

 مبنای محاسبه مالیات عملکرد و ارزش افزوده •

 پایه گزارشات فصلی و اظهارنامه ارزش افزوده •

 اسناد قابل استناد در رسیدگی مالیاتی  •
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 تواند منجر به: هرگونه اشتباه یا عدم ثبت فاکتور فروش می

 جریمه مالیاتی  •

 الرأس درآمدتشخیص علی •

 ها رد دفاتر و هزینه •

 اختلاف با سامانه مودیان  •

. اطلاعات لازم در فاکتور فروش۴-۲  

 

 فاکتور فروش باید شامل اطلاعات زیر باشد: 

 مشخصات فروشنده 

 نام کامل  •

 شماره اقتصادی  •

 شناسه ملی / شماره ثبت  •

 آدرس کامل  •

 شماره سریال و شماره فاکتور •

 مشخصات خریدار 

 نام کامل یا شرکت  •

 شماره اقتصادی  •
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 شناسه ملی  •

 آدرس  •

 اطلاعات معامله

 نوع کالا یا خدمت  •

 تعداد و واحد سنجش  •

 قیمت واحد  •

 تخفیف )در صورت وجود(  •

 مبلغ پایه  •

 ٪ ۱۰مالیات و عوارض ارزش افزوده   •

 جمع کل  •

 شناسه یکتای مالیاتی 

 برای فاکتورهای الکترونیکی الزامی است  •

. مراحل ثبت فاکتور فروش در حسابداری ۴-۳  

: صدور فاکتور ۱مرحله   

 فاکتور باید مطابق استاندارد صادر شود  •

صورت خودکار ثبت افزار متصل به سامانه مودیان، فاکتور بهدر صورت استفاده از نرم •

 شودمی
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: ثبت درآمد و مالیات۲مرحله   

 افزار حسابداری:ثبت استاندارد فاکتور فروش در نرم

 حساب مشتریان                بدهکار

 فروش کالا یا خدمات        بستانکار       

 مالیات فروش                بستانکار        

 عوارض فروش                بستانکار       

 

. مثال عددی ثبت فاکتور فروش کالا ۴-۴  

 فرض کنید: 

 ریال   20,000,000مبلغ فروش کالا:   •

 ریال   2,000,000:  ٪۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  22,000,000جمع کل:   •

 ثبت حسابداری: 

 بدهکار  22,000,000حساب مشتریان             

 بستانکار   20,000,000فروش کالا                   

 بستانکار  1,200,000مالیات فروش                 

 بستانکار   800,000عوارض فروش                  

 

. مثال ثبت فاکتور فروش خدمات ۴-۵  

 ریال   15,000,000مبلغ خدمات:   •
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 ریال   1,500,000:  ٪۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  16,500,000جمع کل:   •

 ثبت حسابداری: 

 بدهکار  16,500,000حساب مشتریان             

 بستانکار  15,000,000درآمد خدمات                

 بستانکار   900,000مالیات فروش                 

 بستانکار   600,000عوارض فروش                  

 

. ثبت فاکتور با تخفیف ۴-۶  

 دو نوع تخفیف وجود دارد:

. تخفیف قبل از صدور فاکتور ۱  

 شوددر مبلغ پایه فروش کسر می •

. تخفیف پس از فروش۲  

 شود:صورت جداگانه ثبت میشود و بهبه مشتری داده می •

 تخفیفات فروش           بدهکار

 حساب مشتریان        بستانکار        

. نکات مهم رسیدگی مالیاتی مرتبط با فاکتور فروش ۴-۷  
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هایی که ثبت نشده باشند، فروش پنهان محسوب تطابق فاکتور با سامانه مودیان: فروش •

 شوندمی

 شودالرأس میکنترل گردش حساب مشتریان: عدم تطابق باعث تشخیص علی •

 شودبررسی نرخ فروش: نرخ غیرمتعارف توسط سازمان مالیاتی بررسی می •

 شود عدم پذیرش فاکتور صوری: فاکتور بدون تحویل کالا یا خدمات، جعلی محسوب می •

 کنترل گزارشات فصلی: اطلاعات فاکتورها باید با گزارشات فصلی تطابق داشته باشد  •

. اشتباهات رایج در ثبت فاکتور فروش ۴-۸  

 ثبت نکردن فاکتور در سامانه مودیان  •

 ٪ ۱۰اشتباه در محاسبه مالیات و عوارض   •

 استفاده از فاکتور غیررسمی •

 مغایرت با گزارشات فصلی  •

 ثبت تاریخ اشتباه  •

 ها به جای فاکتور دریافتثبت پیش •

. خلاصه فصل چهارم ۴-۹  

های عددی، نحوه ثبت مالیات و عوارض، در این فصل با نحوه صدور و ثبت فاکتور فروش، مثال

ترین عوامل های مالیاتی و اشتباهات رایج آشنا شدیم. ثبت درست فاکتور فروش، از مهمکنترل

 جلوگیری از جرایم و اختلافات مالیاتی است. 
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 مدیریت و افزوده ارزش فاکتورهای ثبت – ۵فصل 

 مالیات 

. اهمیت ارزش افزوده در ثبت فاکتورها ۵-۱  

 ترین اجزای فاکتورهای خرید و فروش است. مالیات و عوارض ارزش افزوده یکی از مهم

 ٪ ۱۰نرخ قانونی ارزش افزوده:  

 ٪ ۶مالیات:   •

 ٪ ۴عوارض:   •

 هرگونه اشتباه در ثبت این مالیات باعث: 

 های سنگین جریمه •

 مغایرت گزارشات فصلی  •

 اختلاف در اظهارنامه ارزش افزوده •

 ها یا درآمدها رد هزینه •

 شود.می

. فاکتورهای مشمول و معاف از مالیات ارزش افزوده۵-۲  

 فاکتورهای مشمول 

 تمام کالاها و خدمات مشمول ارزش افزوده •
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 فاکتورهای فروش کالا  •

 فاکتورهای خدمات  •

 فاکتورهای پیمانکاری  •

 ( VATفاکتورهای واردات )حقوق ورودی +   •

 فاکتورهای معاف 

 خدمات درمانی  •

 برخی خدمات آموزشی  •

 مواد اولیه کشاورزی  •

 دارو •

 کتاب و نشریات  •

. ثبت ارزش افزوده در فاکتورهای خرید ۵-۳  

 ثبت حسابداری ارزش افزوده خرید 

 مالیات خرید        بدهکار 

 عوارض خرید         بدهکار

 حساب فروشنده             بستانکار       

 نکته مهم: 

 شود.شود و از مالیات فروش شما کسر میارزش افزوده خرید اعتبار مالیاتی محسوب می

. ثبت ارزش افزوده در فاکتورهای فروش ۵-۴  
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 ثبت حسابداری ارزش افزوده فروش 

 حساب مشتریان       بدهکار 

 مالیات فروش   بستانکار      

 عوارض فروش   بستانکار      

 نکته مهم: 

 ارزش افزوده فروش، بدهی به اداره مالیات است.

٪ ۱۰. مثال عددی خرید و فروش با ارزش افزوده ۵-۵  

 خرید کالا 

 ریال  30,000,000مبلغ کالا:   •

 ریال   3,000,000:  ٪۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  33,000,000جمع کل:   •

 

 ثبت خرید:

 بدهکار   30,000,000کالا                 

 بدهکار   1,800,000مالیات خرید           

 بدهکار   1,200,000عوارض خرید           

 بستانکار  33,000,000حساب فروشنده                    

 فروش کالا 

 ریال  45,000,000مبلغ فروش:   •
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 ریال   4,500,000:  ٪۱۰مالیات و عوارض  •

 ریال  49,500,000جمع کل:   •

 

 ثبت فروش:

 بدهکار  49,500,000حساب مشتریان           

 بستانکار   45,000,000فروش کالا                

 بستانکار   2,700,000مالیات فروش                

 بستانکار  1,800,000عوارض فروش                

 

. محاسبه مالیات قابل پرداخت دوره ۵-۶  

 فرمول محاسبه ارزش افزوده: 

 مثال:

 2,700,000مالیات فروش:   •

 1,800,000اعتبار خرید:   •

پرداخت قابل  مالیات  ریال 900,000=  1,800,000 – 2,700,000  

 

. نکات مهم در ثبت و مدیریت ۵-۷ VAT 

 فاکتور باید مالیات و عوارض را تفکیک شده نشان دهد  •

 مالیات خرید فقط زمانی اعتبار دارد که:  •
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o  فروشنده در سامانه مودیان ثبت شده باشد 

o  شناسه یکتا موجود باشد 

o  کالا یا خدمت واقعاً تحویل شده باشد 

o  پرداخت از حساب شرکت انجام شده باشد 

 ممنوع است، مگر موارد معاف  VATفروش بدون  •

• VAT شود، نه زمان وصول یا پرداخت در زمان صدور فاکتور محاسبه می  

عنوان اعتبار مالیاتی استفاده  واردات از قبل در گمرک پرداخت شده و به  VATمبلغ   •

 شودمی

 تواند فاکتور را حذف کند در صورت مغایرت گزارش فصلی با فاکتور، مأمور مالیاتی می •

. اشتباهات رایج حسابداران در ثبت ارزش افزوده۵-۸  

 صورت یک عدد کلی بدون تفکیک به  VATثبت   •

 فراموش کردن گزارش فصلی  •

 ثبت اشتباه مالیات خرید و فروش  •

 واردات  VATثبت نکردن اعتبار   •

 عدم تطابق با سامانه مودیان •

 استفاده از فاکتورهای غیررسمی  •

. خلاصه فصل پنجم ۵-۹  

های کامل، در این فصل با نحوه ثبت مالیات و عوارض ارزش افزوده، نحوه ثبت حسابداری، مثال

 دوره و اشتباهات رایج آشنا شدیم.  VATفرمول محاسبه 

 ترین ابزار کنترل مالیاتی و جلوگیری از جرایم است.ایثبت صحیح ارزش افزوده پایه
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  و هادریافتپیش فاکتورها،پیش ثبت – ۶فصل 

فروش  فاکتور با هاآن تفاوت  

فاکتور . تعریف پیش۶-۱  

شود و اطلاعات فاکتور سندی است که قبل از صدور فاکتور رسمی برای مشتری صادر میپیش

 دهد. اولیه معامله را نشان می

 فاکتور معمولاً برای:پیش

 اطلاع مشتری از مبلغ و شرایط فروش •

 هماهنگی ارسال کالا  •

 پرداخت دریافت پیش •

 ریزی تولید یا خدماتبرنامه •

 شود.شود، اما قابل ارائه به اداره مالیات نیست و مبنای محاسبه مالیات محسوب نمیاستفاده می

فاکتور . مشخصات پیش۶-۲  

 فاکتور شماره پیش •

 تاریخ صدور  •

 مشخصات فروشنده و خریدار •

 شرح کالا یا خدمات  •
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 تعداد و قیمت واحد  •

 جمع کل اولیه )بدون مالیات و عوارض(  •

 شرایط پرداخت •

 رسانی اطلاع  و  داخلی سند   فقط  و   ندارد(  ٪ ۱۰فاکتور هیچ گونه ارزش افزوده )مالیات نکته: پیش

 .است

دریافت. تعریف پیش۶-۳  

 کند. دریافت مبلغی است که مشتری قبل از صدور فاکتور رسمی به شرکت پرداخت میپیش

دریافت: کاربرد پیش  

 تضمین معامله  •

 تامین نقدینگی برای خرید مواد یا تولید  •

 ثبت تعهد مشتری  •

دریافت . ثبت حسابداری پیش۶-۴  

زمان دریافت وجه از مشتری قبل از صدور فاکتور، ثبت به صورت حساب دریافتنی یا حساب 

 شود:دریافت انجام میپیش

 وجوه نقد یا بانک       بدهکار 

دریافت مشتریان   بستانکار پیش        

 نکته:
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مانده ثبت دریافت از کل مبلغ فاکتور کسر و باقیهنگام صدور فاکتور رسمی، مبلغ پیش •

 شود.می

• VAT دریافت. شود، نه در پیشفقط در فاکتور رسمی محاسبه می  

 

دریافت و تبدیل به فاکتور فروش . مثال عملی پیش۶-۵  

 فرض کنید: 

 ریال  50,000,000مبلغ کل فاکتور فروش:   •

 ریال  20,000,000دریافت دریافت شده:  پیش •

 

دریافت: ثبت پیش۱مرحله   

 بدهکار   20,000,000بانک/وجوه نقد       

دریافت مشتریان   پیش        بستانکار  20,000,000

: صدور فاکتور فروش با ۲مرحله  VAT 

 50,000,000مبلغ پایه:   •

 5,000,000:  ٪۱۰مالیات و عوارض  •

 55,000,000جمع کل:   •

 

 ثبت فاکتور: 
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 بدهکار  55,000,000حساب مشتریان           

 بستانکار   50,000,000فروش کالا                

 بستانکار   3,000,000مالیات فروش                

 بستانکار   2,000,000عوارض فروش                

دریافت: اعمال پیش ۳مرحله   

 35,000,000=    20,000,000  –  55,000,000مانده برای مشتری:  مبلغ باقی •

 

 ثبت در حسابداری: 

دریافت مشتریان       پیش  بدهکار  20,000,000

 بستانکار  20,000,000حساب مشتریان                        

 

دریافت و فاکتور رسمی فاکتور، پیش. تفاوت پیش۶-۶  

 فاکتور رسمی  دریافت پیش فاکتور پیش مورد

 بله خیر  خیر  قابل ارائه به مالیات 

 ( ٪۱۰دارد ) ندارد ندارد VATمحاسبه مالیات  

 ثبت رسمی معامله  تضمین نقدینگی  فقط اطلاع سند تعهد مشتری 

 بدهکار/بستانکار کامل  بدهکار/بستانکار  اختیاری  ثبت حسابداری 

 

دریافتفاکتور و پیش. نکات مهم پیش۶-۷  
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 فاکتور به منزله معامله رسمی نیست پیش •

 دریافت باید ثبت شود و هنگام صدور فاکتور کسر شودپیش •

• VAT شود فقط در فاکتور رسمی لحاظ می  

 ها شودتواند باعث اختلاف در حسابدریافت و تطبیق آن با فاکتور میعدم ثبت پیش •

. خلاصه فصل ششم ۶-۸  

 

ها و تفاوتشان با فاکتور رسمی آشنا دریافت، نحوه ثبت آنفاکتور، پیشدر این فصل با تعریف پیش

 شدیم. 

دریافت به کنترل مالی، پیشگیری از اختلافات و رعایت فاکتور و پیشاستفاده درست از پیش

 کند.قوانین مالیاتی کمک می

  افزوده  ارزش  اظهارنامه فصلی، گزارشات – ۷فصل 

فاکتورها  کنترل لیست چک و  

. اهمیت گزارشات فصلی ۷-۱  

ترین ابزارهای سازمان امور مالیاتی برای رسیدگی به گزارشات فصلی فاکتورها، یکی از مهم

 معاملات و تطبیق اطلاعات است.
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 دلایل اهمیت:

 کنترل تطابق فاکتورهای خرید و فروش  •

 بررسی اعتبار مالیاتی ارزش افزوده •

 ایمحاسبه مالیات دوره •

 کاهش ریسک جرایم مالیاتی •

. انواع گزارشات فصلی ۷-۲  

 . گزارش خرید و فروش فصلی ۱

 شامل تمام فاکتورهای خرید و فروش شرکت در دوره سه ماهه  •

 ثبت در سامانه مودیان الزامی است •

 . گزارش فاکتورهای خرید مشمول مالیات ارزش افزوده۲

 برای محاسبه اعتبار مالیاتی •

 ها و اسناد کالا تطبیق با پرداخت •

 . گزارش فروش مشمول مالیات ارزش افزوده ۳

 برای محاسبه مالیات قابل پرداخت  •

 ها ها و وصولدریافتتطبیق با پیش •

. اظهارنامه ارزش افزوده۷-۳  
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اظهارنامه ارزش افزوده سندی است که مودی موظف است در پایان هر دوره سه ماهه تنظیم و به 

 سازمان امور مالیاتی ارسال کند.

 مراحل تهیه اظهارنامه: 

 آوری کلیه فاکتورهای خرید و فروش دورهجمع .1

 افزار حسابداری ثبت و تطبیق با نرم .2

 ( ٪۴ عوارض+    ٪ ۶  مالیات )  ٪ ۱۰محاسبه مالیات و عوارض  .3

 خرید  مالیات –محاسبه مالیات قابل پرداخت: مالیات فروش   .4

 ارسال اظهارنامه در سامانه مالیاتی  .5

. نمونه محاسبه مالیات دوره۷-۴  

 فرض کنید: 

 ریال   5,000,000مالیات فروش دوره:   •

 ریال   3,000,000مالیات خرید دوره:   •

 مالیات قابل پرداخت: 

ریال  2,000,000=  3,000,000 – 5,000,000  

 

لیست کنترل فاکتورها قبل از ارسال اظهارنامه. چک۷-۵  

 برای فاکتورهای فروش:

 شماره فاکتور و تاریخ درست باشد  •
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 اطلاعات فروشنده و خریدار کامل باشد  •

 شرح کالا یا خدمت دقیق باشد •

 باشد   شده  ثبت  ٪ ۱۰مالیات و عوارض  •

 شناسه یکتا موجود باشد  •

 جمع کل و محاسبات دقیق باشد  •

 افزار و تطبیق با سامانه مودیانثبت در نرم •

 برای فاکتورهای خرید: 

 شماره فاکتور و تاریخ درست باشد  •

 اطلاعات فروشنده کامل باشد •

 ها تطابق با رسید کالا و پرداخت •

 باشد   شده  ثبت  ٪ ۱۰مالیات و عوارض  •

 ها لحاظ شده باشددریافتپیش •

 افزار و گزارش فصلی ثبت در نرم •

. نکات مهم گزارشات فصلی ۷-۶  

 خوردگی باشند گزارشات باید کامل و بدون قلم •

 فاکتورهای حذف شده یا اشتباه باید اصلاح شوند •

 ها باید تطبیق داده شوندها و تخفیفدریافتتمامی پیش •

 شود مغایرت بین ثبت حسابداری و سامانه مودیان باعث جریمه می •

. خلاصه فصل هفتم ۷-۷  
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در این فصل با اهمیت گزارشات فصلی، نحوه تهیه اظهارنامه ارزش افزوده، محاسبه مالیات دوره و 

 لیست کنترل فاکتورها آشنا شدیم.چک

 شود.ها میها و مغایرتها باعث کاهش ریسک اشتباهات، جریمهلیستاستفاده منظم از این چک

بندی نهایی جزوه: ثبت فاکتورها و مدیریت جمع

 مالیات ارزش افزوده

وکار است تا این جزوه، یک راهنمای جامع و عملی برای حسابداران، مدیران مالی و صاحبان کسب

صورت دقیق و استاندارد انجام فرآیند ثبت فاکتورها، محاسبه مالیات و تهیه گزارشات مالیاتی را به

 دهند. 

. اهمیت ثبت فاکتورها ۱  

 فاکتور سند رسمی وقوع معامله است و پایه گزارشات حسابداری و مالیاتی است. •

 شود.ثبت ناقص یا اشتباه فاکتور باعث جریمه، رد دفاتر و اختلاف با سامانه مودیان می •

 فاکتورها ابزار کنترل مالی، محاسبه سود و زیان و اعتبار مالیاتی ارزش افزوده هستند.  •

. انواع فاکتور و اجزای اصلی آن ۲  

 ها و اعتبار مالیاتی فاکتور خرید: ثبت هزینه •

 فاکتور فروش: ثبت درآمد و بدهی مالیاتی  •

 رسانی به مشتری فاکتور: سند داخلی اطلاعپیش •
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 دریافت: ثبت وجه قبل از صدور فاکتور پیش •

اجزای اصلی: مشخصات فروشنده و خریدار، شرح کالا یا خدمت، مقدار و قیمت، مالیات و  •

 عوارض، جمع کل، مهر و امضا 

. ارزش افزوده )۳ VAT)  ۱۰و مدیریت مالیات ٪  

 ( عوارض   ٪ ۴+    مالیات  ٪۶) ٪۱۰نرخ قانونی:   •

• VAT  خرید: اعتبار مالیاتی و کاهش مالیات دوره 

• VAT  فروش: بدهی به اداره مالیات 

 فرمول محاسبه مالیات قابل پرداخت:  •

پرداخت قابل مالیات=    خرید مالیات –مالیات فروش   

 ثبت تفکیک شده مالیات و عوارض در فاکتورها ضروری است  •

افزار حسابداری. ثبت فاکتورها در نرم۴  

 فاکتور خرید: ثبت بدهکار به کالا/هزینه و مالیات، بستانکار به حساب فروشنده •

 فاکتور فروش: ثبت بدهکار به حساب مشتری، بستانکار به درآمد و مالیات/عوارض •

 شوددریافت: ثبت به عنوان بدهی مشتری و هنگام صدور فاکتور تعدیل میپیش •

 ها باید با سامانه مودیان و گزارشات فصلی تطبیق داشته باشند تمامی ثبت •

. گزارشات فصلی و اظهارنامه ارزش افزوده۵  

 گزارشات فصلی شامل تمام فاکتورهای خرید و فروش دوره است  •

 شوداظهارنامه ارزش افزوده هر سه ماه یکبار ارسال می •



35 
 

 ها ضروری استها و جریمهلیست کنترل فاکتورها برای جلوگیری از مغایرتچک •

. اشتباهات رایج و نکات کلیدی ۶  

 عدم ثبت فاکتور در سامانه مودیان  •

 ٪ ۱۰اشتباه در محاسبه مالیات و عوارض   •

 استفاده از فاکتور غیررسمی یا فاقد شماره اقتصادی  •

 مغایرت با گزارشات فصلی  •

 فاکتور به جای فاکتور رسمی دریافت یا پیشثبت پیش •

نکته کلیدی: رعایت استانداردها، ثبت دقیق و تطبیق اطلاعات با سامانه مودیان، پایه جلوگیری از 

 جرایم و اختلافات مالیاتی است.

گیری . نتیجه۷  

ثبت فاکتورها، محاسبه ارزش افزوده و مدیریت مالیات، ستون فقرات سیستم حسابداری و مالی هر 

 شرکت است.

 با رعایت اصول این جزوه:

 رسد های مالیاتی به حداقل میخطاها و جریمه •

 شودگیری دقیق فراهم میاطلاعات مالی برای تصمیم •

 شوندها بدون مشکل ارسال میگزارشات فصلی و اظهارنامه •

 شود پذیر میها و اعتبار مالیاتی امکاندریافتکنترل نقدینگی، پیش •
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این جزوه، راهنمای کاربردی و جامع برای ثبت، کنترل و مدیریت فاکتورها و مالیات ارزش افزوده 

 عنوان منبع اصلی آموزش و مرجع عملی حسابداری مورد استفاده قرار گیرد.تواند بهاست و می

 

 

 


